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SOCIETE :  

PRENOM / NOM :  

ADRESSE COMPLETE :   

  

N° DE TELEPHONE :   

VERSION DE VOTRE LOGICIEL :   
 
DUREE : 2 jours 

NIVEAU : Débutant 

PROFIL : Utilisateur souhaitant utiliser les outils 
d’Internet 

PRE-REQUIS : Connaître l’environnement 
Windows 

OBJECTIFS : Etre capable de retrouver une information 
sur le web et utiliser une messagerie web 

 
Afin de pouvoir évaluer au mieux votre niveau et ai nsi adapter la formation à votre demande, nous vous  
demandons de bien vouloir cocher les thèmes à abord er durant la formation.  
 

A COCHER PAR LE  
 

stagiaire formateur  

HISTORIQUE   
Origine   
Evolution   

FONCTIONNEMENT   
L'équipement   
La gestion d'Internet   
Les protocoles   

GENERALITES   
Lancer/Quitter Internet Explorer   
L'écran Internet Explorer (barre de titre, barre des menus, barre d'adresse…)   
Naviguer/Surfer sur Internet   
L'accès à un site Web connu   
L'accès à un moteur de recherche   
La recherche de page Web sur Google/Altavista   
La page résultat sur Google/Altavista   
La recherche de documents sur Google/Altavista   
La recherche d'images sur Google/Altavista   
Les fonctionnalités spéciales sur Google/Altavista   
Les paramètres de Google/Altavista   
La gestion des favoris (Ajout, Renommer, Supprimer, Déplacer, Trier, Atteindre…)   
L'historique   
Supprimer les traces de surf   
Accepter/Refuser les cookies   
Interdire l'accès à certains sites   
Gestion de l'impression   

MESSAGERIE SUR LE WEB   
Création d'un compte de messagerie   
Connexion à un compte de messagerie   
Présentation et Gestion de l'écran (Boîte de réception, Eléments envoyés…)   
Envoyer/Recevoir/Répondre/Répondre à tous/Transférer un message   
Les différentes zones du message (A, Cc, Cci, Objet…)   
Insérer/Détacher une pièce jointe   
Gestion des contacts (Ajouter, Modifier, Supprimer, Grouper…)   
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Modules complémentaires :   

 

 

Nos commentaires :   

 

 

Vos commentaires :   

 

 
 


