
 
Plan de cours/Evaluation 

Microsoft PowerPoint Toutes Versions 
Perfectionnement 

AIDE INFO – 153 route des grands vignobles – 74320 SEVRIER 1/2 
http://www.aideinfo.fr - accueil@aideinfo.fr 
franck.raginel@wanadoo.fr – 06.15-59.22.08 | christophe.michaelian@wanadoo.fr – 06.16.84.65.14 

SOCIETE :  

PRENOM / NOM :  

ADRESSE COMPLETE :   

  

N° DE TELEPHONE :   

VERSION DE VOTRE LOGICIEL :   
 
DUREE : 1 jour 

NIVEAU : Perfectionnement 

PROFIL : Utilisateur souhaitant approfondir les bases 
de PowerPoint 

PRE-REQUIS : Connaître l’environnement 
Windows 

OBJECTIFS : Améliorer la gestion et l’utilisation d’une 
présentation animée 

 
Afin de pouvoir évaluer au mieux votre niveau et ai nsi adapter la formation à votre demande, nous vous  
demandons de bien vouloir cocher les thèmes à abord er durant la formation.  
 

A COCHER PAR LE  
 

stagiaire formateur  

REVISION DES BASES   
Définir un effet de transition   
Animer du texte, une image, un graphique   
Définir la vitesse de l’animation (PowerPoint XP)   
Créer/Modifier/Supprimer un modèle   
Utiliser un modèle   
Créer/Modifier un masque de diapositive   
Créer/Modifier un masque de titre (sauf PowerPoint XP)   
Créer/Modifier un masque de commentaires   
Créer/Modifier un masque de documents   

LES ANIMATIONS    
Insérer des vidéos et des sons   
Définir un minutage   
Enregistrer une narration   

OPTIMISER VOTRE TRAVAIL    
Travailler avec les repères   
Annoter une diapositive pendant la projection   
Saisir une page de commentaire pendant le diaporama   
Créer une présentation à emporter   
Insérer un bouton d’action   
Afficher/Masquer les diapositives   
Créer un diaporama personnalisé   

PERSONNALISER    
Personnaliser les barres d’outils   
Personnaliser la palette des couleurs   
Utiliser l’enregistreur de macro   
 

Modules complémentaires :   
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Nos commentaires :   

 

 

Vos commentaires :   

 

 
 


